COMO SOLICITAR ABERTURA DE PROCESSO DE VISTO FISCAL SEM
MOVIMENTO ECONOMICO

Requerimento para emissao de certidao de Visto Fiscal para Habite-se/ Inclusao

no cadastro exclusivo do IPTU (SEM Movimento Econémico)

1) O pedido sera realizado pelo requerente/procurador no Carioca Digital através do
servigo “ISS — Pedido para emissao de certidao de visto fiscal para habite-se/Incluséao
no cadastro exclusivo do IPTU (SEM Movimento Econémico)”. Devera o mesmo fazer

login no sistema ou utilizar a senha do Gov.br.

2) Caso o pedido seja realizado por procurador/representante devera ser marcado
o campo “Solicitacao feita por procurador/representante legal”. Ao ser marcado este item

aparecerao os dados a serem preenchidos, a saber:

a) CPF/CNPJ do titular do processo (ou seja, NAO é o do
procurador/representante);

b) Nome Completo do requerente/representado: identificacdo da pessoa ou
empresa titular do processo;

c) E-mail do requerente/representado: e-mail de contato que NAO é o do

procurador/representante.
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Vale lembrar que o procurador ndo precisa preencher seus dados pois eles sdo

carregados automaticamente pelo Carioca Digital.



Devera ser juntada a procuracao (ou documento que comprove tutela, curatela e afins)
e a identidade do representado, se pessoa fisica. Se a procuracdo for assinada
digitalmente devera ser enviado o arquivo com esta assinatura e n&o sua

impressao/copia (para que possa ser realizada a conferéncia).

Se for o proéprio titular do processo o requerente basta ndo marcar esta opgao.

3) Sera preenchido o requerimento propriamente dito. O “Nome Social” apenas é

preenchido quando o requerente tiver um nome que néo se identifica por questao de

género.
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4) Sera aqui preenchido qual a condi¢ao do requerente (ou seja, o titular da obra),

basicamente:

a) Se é o titular do imdvel ou locatario;
b) Se deseja a Certidao de Visto Fiscal ou apenas a Inclusao no cadastro do IPTU,;

c) Se é pessoa fisica ou juridica.

E importante que estas opcdes sejam preenchidas de forma correta pois dependendo
do que for marcado serdo apresentados os itens de documentos para carregar no

sistema:

~ @ ERoCHORG - Fagnamie = | [ CONTROLE ARRIURADERRS. = | db (i1 Whemder Bl S wivme dn e ¢ = B - a =




5) O sistema de peticionamento recebe apenas arquivos em PDF e possui dois

limites de tamanho de arquivos, a saber:

a) Cada arquivo pode ter no maximo 10Mb;

b) O somatdrio de todos os arquivos nao pode ultrapassar os 20Mb.

Caso precise o interessado pode usar os seguintes links para adequacéao do arquivo:

a) Comprimir PDF (utilizar “‘compressao recomendada”):
https://www.ilovepdf.com/pt/comprimir_pdf

b) Dividir PDF: https://www.ilovepdf.com/pt/dividir _pdf

c) Converter JPEG (imagem, foto) em PDF:

https://www.ilovepdf.com/pt/ijpg para pdf

d) Converter Word em PDF: https://www.ilovepdf.com/pt/word para pdf

e) Converter Excel em PDF: htips://www.ilovepdf.com/pt/excel para pdf

Importante: Nao tire fotos dos projetos. A resolucao é baixa e nao é possivel visualizar
os detalhes que seréo utilizados no calculo. Digitalize em plotter apropriado (geralmente
graficas fazem este servigo) ou use o arquivo digital (caso o processo urbanistico seja

eletrénico). O Projeto a ser usado é o aprovado pelo Urbanismo (se for obra sem

licenca é a assinada pelo projetista).
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6) Pode-se juntar, ao fim, documentos complementares, no que for aplicavel (ex.

contrato social, etc.), marcando estar ciente dos termos de uso.

7) Sera gerado um requerimento (REQ-SOL-XXXX/YYYYYY) que sera analisado

pelo 6rgdo responsavel. Havera um e-mail automatico avisando da criacdo do

requerimento (note que neste estaqio ainda nao ha processo constituido):

! f{@ PREFEITURA DA CIDADE DO RIQ DE JANEIRO

Nome do servigo
Requenmenta de Certicéio de Visto Fiscal ou Incluso Predial para cadastro exchusive do IPTU (com Movimenta Econdmice)

pal de Fazenda e Fianejar

Asolicitagdo fol criada. O protocolo inicial & REQ-SOL-2024/152665

Visia mals Informacdes sohre & Ua &

Pode-se acessar maiores informacgdes clicando em “Veja mais informacoes sobre a

sua solicitacao” no final do e-mail.

8) Caso seja recusado o requerimento aparecera a justificativa ao acessar em

“Minhas Solicitagdes”. Um aviso por e-mail sera igualmente enviado:

st RerEITURA DA GIDADE 50 K10 OF JANEIRG

Asalicitaghe de protecsls REQ SOL 20241152565 foi recusada,
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Uma vez sanada a pendéncia podera o interessado, a qualquer momento,

apresentar novo requerimento. O requerimento antigo sera arquivado.

9) Se o requerimento for aceito ele se tornara um processo ganhando a numeragéao
SMF-PRO-XXXX/YYYYYY. Igualmente esta informacdo constara em “Minhas

Solicitacdes” e sera enviado um e-mail automatico:
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A partir deste momento o requerimento estd extinto devendo ser tudo
acompanhado pelo nimero do processo formado.
Caso a procuragao juntada seja assinada eletronicamente sera preciso o

envio, para o e-mail para apoio vistofiscal.smf@prefeitura.rio, com o nimero do

processo no titulo para que possa ser realizada a respectiva validacgao.

10)  Todos os requerimentos e processos poderdo ser acompanhados através do

campo “Minhas Solicitagoes”:
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mailto:apoio_vistofiscal.smf@prefeitura.rio

Num primeiro momento aparecerao apenas os que tiverem como requerente o titular da

obra podendo-se ajustar o prazo de consulta de 30 a 120 dias:
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Caso o perfil do Carioca Digital seja acessado pelo procurador sera preciso que
ele digite o CPF/CNPJ do requerente. SO assim aparecerdao 0s respectivos

requerimentos/processos em nome do titular da obra:
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Minhas solicitacdes - Thais Araujo
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11) Ao se acessar a solicitagdo o interessado podera ver o andamento do
Processo.Rio (clicando no numero do processo em azul) bem como, caso deseje,

podera apresentar a qualquer momento peti¢cao para juntada de novos documentos:
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€  Detalhes da solicitacao

Mumero da Selicitagas SMF-PRO-2024/25336 (1

Data da Solicitacho

io de Wisto Fiscal ou Inclusao Predial para cadastro exdlusivo do
o Econtmical

al de Fazenda & Planejamenta § SMFP

CPF do Sclicitante
Mome do Representado

CPF do Representado

Descrian Pred
Protcecio inicial REQ-S0L-2024/152398
Uttima Atualizacio 1301272024

A sclicitagio SMF-PRO-2024/25336 teve um decumento dispanibilizado

AQ #1680 30 Lrgho, clique aqui

APRESENTAR PETICA
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ATENGAO: em alguns casos nem sempre sera possivel o envio de toda a
documentagdo por conta do limite de 20Mb Entdo caso o interessado deseje se

antecipar ele pode:

a) Juntarinicialmente aqueles documentos que constam como obrigatdrio (ou seja,
com “*”) para abertura do requerimento;

b) Quando receber a informagao de que o requerimento virou processo ja se pode
juntar os demais documentos através do comando “Apresentar peticao”.
Poderao ser apresentadas quantas peticdes forem necessarias para o envio de
toda a documentacéo.

c) Caso deseje pode esperar 0 processo cair em exigéncia para o envio do que for

solicitado.

12)  Caso os demais documentos ndo sejam enviados, ou se for constatada a falta
de algum, o processo sera colocado em exigéncia recebendo o interessado esta

informacéao por e-mail automatico:



PREFEITURA DA CIDADE DO RIC DE JANEIRO

inclusaa Predial para cadastro excusivo 8a IPTU {com Mowmento Econdmico)

Verifique as exigéncias a cumprir

Visia mals nformasdes sohre & Gus ol citacén
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O interessado tera 10 dias corridos para cumprir a exigéncia a partir do seu acesso ao

sistema _apds a juntada deste documento. Caso ndo consiga enviar todos os

documentos atraves da exigéncia (devido ao limite de 20 Mb) podera complementar este
envio através do procedimento de “Apresentar Peticdo” (ver item 11). O nao
cumprimento da exigéncia ensejara no arquivamento do processo sendo

necessario o envio de novo requerimento.

Todo o andamento processual constara na consulta realizada pelo Carioca Digital:

A soliGitacho SME-PRO-2024/253 36 teve Um documento disponibilizado

® Documento dispenibilizado

Comunicacdo erwiada




O prazo para analise do processo, uma vez cumpridas todas as exigéncias, é de
20 dias corridos.

13)  Quando for concluido o processo sera enviado uma comunicagdo com e-mail
enviado automaticamente:
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Hurmero da solicitagao
SMFPR 5336

Norme do servio
Requenmento de Certiddo de Visto Fiscal ou nclusgo Predial para cadastro exchusivo do IPTU (com Moviments Econgmice)

Data de
D53

Em relagao a solicitagéio SMF-PRO-2024/26336, verifique as informagdes prestadas.

Esta comunicacao podera ser:

a) Nota de Langamento: caso haja algum valor a ser cobrado. Havera um link para
consulta da nota de lancamento e devera o interessado enviar e-mail para

apoio vistofiscal.smf@prefeitura.rio informando estar ciente do mesmo. Neste

momento podera se realizar alguma indagacao que nao seja de mérito (nome
errado, endereco incorreto, etc). Sera respondido com as instrugbes para
pagamento, parcelamento ou impugnagdo (contestacdo do valor) e neste
momento sera transmitida diretamente ao Urbanismo a Certiddo de Visto Fiscal

de forma eletrénica (para imoéveis com licenciamento urbanistico).

b) Envio da Certidao de Visto Fiscal sem cobrang¢a: sera enviado despacho com
esta informagédo e o processo sera arquivado. Podera ocorrer nos casos de
decadéncia, exclusdo de responsabilidade e comprovagdo de recolhimento.
Igualmente ocorrera a transmissao eletrénica da Certidao.


mailto:apoio_vistofiscal.smf@prefeitura.rio

Se o imbvel néo tiver licenciamento nem cobranga sera enviado despacho certificando

desta situacao.

Em ambos os casos uma copia do processo sera remetida ao IPTU para eventual

corregéo dos dados cadastrais (principalmente de area edificada).

14) Podera haver a disponibilizagao de algum documento (ex. se for preciso que a
Certidao de Visto Fiscal seja levada de forma fisica). Igualmente sera informado por e-
mail esta informacéo podendo o interessado, no histérico do andamento do processo,

acessar o mesmo (clicando na parte azul).



