INSTRUGOES PARA APRESENTAGAO DE MOVIMENTO ECONOMICO NAO TRIBUTAVEL E PAGAMENTOS JA EFETUADOS

INSTRUCQES PARA APRESENTACAO DE MOVIMENTO
ECONOMICO NAO TRIBUTAVEL E PAGAMENTOS JA EFETUADOS

) INFORMACOES GERAIS

a) a apresentacéo de movimento econdmico néo tributavel serve para reduzir a base de calculo

arbitrada do Imposto Sobre Servicos (ISS);

b) para comprovacédo do movimento econdmico néo tributavel serdo considerados os gastos com
mao de obra assalariada propria (excluidos a mora, juros e multas), recolhimentos de INSS patronal
e FGTS mediante a apresentacéo das guias e comprovantes de pagamento da previdéncia social e
do recolhimento do FGTS, quadro relacdo de tomador/obra — RET (ou que Ihe venha a substituir),

informacdes a previdéncia social e respectivos quadros demonstrativo (modelo 1);

c) a apresentacdo de pagamentos ja efetuados serve para reduzir o valor do ISS devido, apos a

aplicag&o da aliquota sobre a base de céalculo arbitrada;

d) o montante recolhido referente a cada Nota Fiscal de Servico ou Declaracdo de Servigos
Tomados seré aproveitado para composi¢éo do célculo. Os valores serdo atualizados de acordo com

e legislacdo em vigor;

e) para comprovacgdo de pagamento ja efetuado, serdo considerados os gastos com a contratacao
de servigos para a obra, em nome do tomador e respectivos quadros demonstrativos (modelo 2).
Para efeitos da comprovacao € indispensavel que conste na Nota Fiscal de Servicos o nimero do
Cabdigo Nacional de Obras — CNO (ou o que Ihe suceder);

f) ndo serdo aceitos documentos que ndo tenham expressamente a finalidade fiscal, tais como
recibos, orcamentos, notas sem autorizac¢éo, pedidos e outros;

g) as_planilhas dos quadros demonstrativos deverdo ser entreques em PDE e Excel seus
espectivos arquivos digitajs entreqgues de acordo com aformaem vigor (e-mail. pen drive ou
equivalente)

h) as Notas Fiscais e Declara¢bes de Servicos Tomados emitidas pelo sistema da Nota Carioca

dispensam a juntada das guias e comprovantes de recolhimento do imposto;
i) os documentos fiscais apresentados néo serdo devolvidos;

j) os custos, gastos e valores deverdo ser comprovados mediante apresentacdo de documentos
revestidos de formalidades previstas na legislacéo federal, estadual ou municipal, especialmente no
gue concerne a perfeita identificagdo do emitente, do destinatario, do local da obra, dasmercadorias
e dos servicos utilizados na obra, todos consignados pelo emitente do documento e de acordo com
0s modelos adotados. Sera permitida a apresentacéo de cdpia dos documentos (sem necessidade
de autenticacdo em cartdrio, desde que estejam perfeitamente nitidas e sem cortes) podendo a

Fiscalizagdo exigir, a qualquer momento, os originais;
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k) nos casos de contrato por empreitada global, o valor total previsto no contrato devera ser
confrontado com os valores obtidos por meio do CUB m&o-de-obra (de acordo com o projeto-padrdo),
considerados as despesas e custos despendidos na obra. Caso o valor total do contrato e aditivos
seja inferior ao CUB, cabera arbitramento da base de calculo do ISS. Deverdo ser apresentados
documentos fiscais que comprovem prestacdo de servico equivalente ao valor total do contrato e
aditivos.

[) os documentos e quadros demonstrativos devem ser apresentados em rigorosa ordem

cronoldgica crescente, de acordo com as datas de emissdo, e agrupados por ano;

m) para 0s casos em que ja tenha ocorrido verificacao fiscal relativa a habite-se parcial, somente
serdo considerados os documentos com data posterior a de emisséo da Ultima Certiddo de Visto

Fiscal de acordo com a legislagcédo em vigor; e

n) aapresentacao de documentos que ndo contenham as caracteristicas acima citadas gera glosas

e atrasa a concluséo do processo.

) GASTOS COM MATERIAIS
* A partir de 01/01/2008 o critério de arbitramento foi alterado de tal forma a ndo mais considerar o0s
custos com aquisi¢cdo de materiais, seja qual for a época de sua efetivacdo. Portanto, é totalmente
dispenséavel a apresentacdo de documentos relativos a tais custos. Nas notas fiscais que possuirem
a prestacdo de servico com fornecimento de material, este Gltimo serd deduzido para fins de

aproveitamento de pagamento ja efetuado.

lll) GASTOS COM MAO-DE-OBRA PROPRIA
a) os gastos com de mao-de-obra prépria e recolhimentos de FGTS e INSS que poderéo ser
aproveitados sdo somente aqueles realizados pelos responsaveis previstos na Legislagdo com os
empregados utilizados na obra submetida ao Visto Fiscal, a qual sera devidamente identificada pela

matricula CNO (ou o que |Ihe suceder);

b) osvalores referentes a tais gastos deverao ser extraidos diretamente do documento denominado
“‘Relagdo de Tomador/Obra - RET” (ou que Ihe venha a substituir), devendo ser apresentada uma

tela do documento para cada competéncia;

¢) néo serdo aceitos: i) quanto ao INSS, as contribui¢ces dos segurados; ii) ao INSS e ao FGTS, os

valores das contribui¢cdes e do depdsito nao referentes aos trabalhadores da obra;

d) para a comprovagao dos gastos, deverdo ser apresentados, além do documento “Relagao de
Tomador/Obra - RET” (ou que Ihe venha a substituir), a Guia da Previdéncia Social (GPS) (ou o que
Ihe suceder) e a Guia de Recolhimento do FGTS (ou que lhe venha a substituir), com autenticacdo

bancaria ou comprovante de internet banking;
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e) os valores de cada més devem ser considerados sem as multas e os juros porventura pagos pelo

contribuinte; e

f) todos esses gastos deverdo ser relacionados nos quadros demonstrativos do modelo 1.

GASTOS COM CONTRATACAO DE SERVIGCOS

a) com relacao a servigos adquiridos, sO serdo aceitos aqueles referentes a uma obra convencional

previstos na composi¢do do CUB tais como execuc¢éo de alvenaria, pintura, etc.;

b) ndo serdo aceitos servicos que constem no campo “LISTA DE SERVICOS QUE NAO COMPOEM
O CuB”;

€) no caso acima, as Notas Fiscais e Declara¢fes de Servicos Tomados deverdo ser apresentadas
em separado, como anexos das guias de recolhimento quando emitidos fora do sistema da Nota

Carioca, numa planilha que totalize o ISS retido e recolhido pelo dono da obra; e

d) a contratacéo desses servi¢os deverd ser relacionada nos quadros demonstrativos dos modelos

2, conforme o caso.

OS VALORES DE MATERIAIS CONSTANTES NAS NOTAS FISCAIS DE SERVICO NAO
DEVEM SER COLOCADOS NA PLANILHA, AINDA QUE TENHA SIDO PAGO O ISS
SOBRE O TOTAL DA NOTA.

LISTADE SERVICOS QUENAQ COMPOEM QO CUB

1) Servigos Gerais

Servicos Técnicos:

— levantamento topogréfico;

— estudos geotécnicos/sondagens;

— consultorias técnicas;

— fiscalizagdo/acompanhamento/gerenciamento;
— projeto arquitetdnico;

— projeto estrutural;

— projeto elétrico/telefonico;

— projeto hidrossanitério;

— projeto de ar-condicionado;

— projeto de prevencéo contra incéndio;
— projeto luminotécnico;

— projeto de som ambiental;

— projeto de paisagismo e urbanizacao;
— magquete/perspectivas;

— orgamento/cronograma; e

— fotografias.

Servigos preliminares:

— demoli¢bes;

— copias e plotagens;

— despesas legais;

— licencgas, taxas, registros;
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— seguros; e
— assessorias contabil e juridica.

Instalagdes provisorias:

— tapumes/cercas;

— depdsitos/escritorios/protecdo transeuntes;
— placa de obra;

— instalagéo provisoria de agua;

— entrada proviséria de energia;

— instalacdo provisdria de unidade sanitaria;
— sinalizacéo;

— instalacédo de bombas;

— bandejas salva-vidas; e

— locacéo da obra.

Maquinas e ferramentas:

— gruas;

— elevador com torre, cabine, guincho;

— andaimes fachadeiro e suspenso;

— plataforma metalica com torres e engrenagens;
— guinchos; e

— balancins/cadeiras suspensas.

Administracdo da obra e despesas gerais:
— engenheiro/arquiteto de obra;

— mestre de obra;

— contramestres;

— apontador;

— guincheiro;

— vigia;

— pessoal administrativo;

— consumos combustiveis e lubrificantes;
— consumos de agua, luz e telefone;

— material de escritorio;

— medicamentos de emergéncia;

— EPI/EPC;

— bebedouros, extintores;

— servigos de salde e seguranca do trabalho;
— taxa de administracao; e

— PCMAT/PCMSO.

Limpeza da obra:
— limpeza permanente da obra; e
— retirada de entulho.

Transporte:
— transporte interno; e
— transporte externo.

Trabalhos em terra:

— limpeza do terreno;

— desmatamento e destocamento;
— replantio de &rvores;

— escavagfes manuais;

— escavagfes mecanicas;

— reaterro;

— compactacao de solo;

— desmonte de rocha;
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— movimento de terra; e
— retirada de terra.

Diversos:
— laudos e despesas com vizinhos; e
— outros.

2) Infra-estrutura e obras complementares:

— escoramentos de terrenos de vizinhos;

— esgotamento, rebaixamento lencol d’agua e drenagens;
— preparo das fundag8es: cortes em rochas, lastros;

— fundac@es superficiais/rasas;

— fundag@es profundas;

— reforcos e consolidacao das fundacoes;

— provas de cargas em estacas; e

— provas de carga sobre o terreno de fundacéo.

3) Instalacdes e aparelhos

Aparelhos e metais:

— registros;

—valvulas;

— ligag0es flexiveis;

— sifdes;

— torneiras;

— bacias sanitarias;

— cubas;

— lavatoérios;

— tanques;

— mictorios;

— tampos;

— complementos de louga;

— equipamentos sanitarios para deficientes;
— saboneteira para liquido;

— secador de méos elétrico; e
— bebedouros elétricos.

Instalacdes elétricas:

— eletrodutos, conexdes, buchas e arruelas;

— fios e cabos;

— caixas e quadros de comando;

— tomadas e interruptores;

— luminérias, acessorios, postes e lampadas;

— equipamentos elétricos diversos;

— entrada de energia;

— eletrodutos e conexdes telefonicas;

— fios e cabos telefbnicos;

— caixas telefdnicas;

— equipamentos diversos telefénicos;

— eletrodutos, fios, caixas para logica e tv a cabo;
— sistema de protecéo contra descargas atmosféricas; e

InstalacGes elétricas

— eletrodutos, conexdes, buchas e arruelas;
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— fios e cabos;

— caixas e quadros de comando;

— tomadas e interruptores;

— luminarias, acessorios, postes e lampadas;

— equipamentos elétricos diversos;

— entrada de energia;

— eletrodutos e conexdes telefénicas;

— fios e cabos telefénicos;

— caixas telefbnicas;

— equipamentos diversos telefénicos;

— eletrodutos, fios, caixas para logica e tv a cabo;
— sistema de protecéo contra descargas atmosféricas; e

Instalac8es hidraulica, sanitaria e de gas:
— tubos e conexdes de agua fria;
— tubos e conexfes de agua quente;
— tubos e conexdes de esgoto sanitario;
— tubos e conexdes de aguas pluviais;
— instala¢cBes de GLP; e
— méao-de-obra para instalagéo destes itens.

Prevencéo e combate a incéndio:

— tubos e conexoes;

— valvulas e registros;

— abrigos, hidrantes, mangueiras e extintores; e

Ar-condicionado

Instalacdes mecanicas:

— elevadores;

— monta-cargas;

— escadas rolantes;

— esteiras e planos inclinados; e
— outras instalagBes mecanicas.

4) Complementacéo da obra

Calafete e limpeza:

— limpeza final;

— retirada de entulhos; e

— desmontagem do canteiro de obras.

Complementacdo artistica e paisagismo:
— paisagismo;

— obras artisticas e painéis; e

— diversos.

Obras complementares:
— complementos, acabamentos e acertos finais.

Ligacéo definitiva e certid@es:
— ligacbes de agua, luz, telefone, gas etc.; e
— ligacdes de redes publicas.

Recebimento da obra:
— ensaios gerais nas instalacdes;
— arremates; e
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— habite-se.

Despesas eventuais:
— indenizagdes a terceiros; e
— imprevistos diversos.

5) Honorarios do construtor
6) Honorarios do incorporador
7) Controle tecnoldgico do concreto e do ago

8) Servicos manifestamente alheios a construcéao civil, tais como:

— internet e rede;
— servicos de vigilancia; e
— stand de vendas;

LISTA DE SERVIGOS QUE COMPOEM O CUB

1) Supra-estrutura:
— concreto protendido;
— concreto armado;
— estrutura metdlica;
— estrutura de madeira; e
— estrutura mista.

2) Paredes e painéis

Alvenarias e divisérias:

— alvenarias de tijolos macicos;
— alvenarias de tijolos furados

— alvenarias de blocos;

— paredes de gesso acartonado;
— divisérias leves; e

— elementos vazados.

Esquadrias e ferragens:
— esquadrias de madeira;
— esquadrias de ferro;

— esquadrias de aluminio;
— esquadrias plasticas;

— esquadrias mistas;

— persianas e outros;

— ferragens; e

— peitoris.

Vidros:

— vidros lisos transparentes;
— vidros-fantasia;

— vidros temperados;

— vidros aramados;

— vidros de seguranca; e

— tijolos de vidro.
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Elementos de composicao e protecéo de fachadas:
— brises.

3) Coberturas e protecdes

Cobertura:

— estrutura de madeira para cobertura;
— estrutura metalica para cobertura;

— cobertura com telhas de fibrocimento
— cobertura com telhas ceramicas;

— cobertura com telhas plasticas;

— cobertura com telhas de aluminio;

— cobertura com telhas de aco;

— cobertura com telhas-sanduiche;

— outros tipos de coberturas; e

— funilaria.

Impermeabiliza¢des:

— impermeabilizacéo de fundacdes;

— impermeabilizacdo de sanitérios;

— impermeabilizacéo de cozinhas;

— impermeabilizacdo de terracos e jardins;

— impermeabilizacdo de lajes descobertas;

— impermeabilizacdo de lajes cobertas;

— impermeabilizacdo de lajes de subsolo; e
— juntas de dilatacéo.

Tratamentos especiais:
— tratamento térmico; e
— outros tratamentos especiais.

4) Revestimentos, forros, marcenaria e serralheria, pinturas e tratamentos especiais

Revestimentos (interno e externo):

— revestimentos de argamassa;

— revestimentos ceramicos/azulejos;

— revestimentos de marmore e granito;
— revestimentos de pastilhas;

— outros revestimentos (drywall); e

— peitoris.

Forros e elementos decorativos:

— de argamassa,;

— forros de gesso em placa;

— forros de gesso acartonado;

— forros de madeira mineralizada;

— forros de aluminio;

— forros de plastico;

— forros de madeira;

— outros tipos de forro; e

— roda-forros e outros complementos.

Marcenaria e serralheria:

— fechamento de shafts;

— alcapéo;

— corrimao e guarda-corpo;
— escada de marinheiro;
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— gradis e grades;

— portdes de veiculos e de pedestres;
— porta corta-fogo;

— grelhas de piso;

— chaminé metalica;

— coifa;

— balcdes de madeira;

— caixa de correio;

— escadas metalicas; e

— outros.

Pintura:

— selador de paredes;

— selador de portas e madeiras;
— massa corrida pva e acrilica;

— pintura PVA;

— pintura acrilica;

— revestimento texturizado;

— pintura a cal;

— pintura esmalte sobre ferro;

— pintura esmalte sobre madeira;
— pintura verniz sobre madeira;
— pintura verniz sobre alvenaria; e
— outros tipos de pinturas.

Tratamentos especiais internos:
— tratamento acustico; e
— outros tipos de tratamentos.

5) Pavimentacdes

Pavimentacdes:

— contrapiso;

— pisos ceramicos;

— pisos de ardésia;

— concreto desempenado;
— cimentados;

— pisos de basalto;

— pisos de madeira;

— pisos de marmore e granito;
— pisos plasticos;

— carpetes e tapetes;

— pisos de granitina;

— pisos de blocos;

— meio-fio; e

— degraus e patamares.

Rodapés, soleiras:

— rodapé ceramico;

— rodapé cimentado;
— rodapé de ardésia;
— rodapé de madeira;
— rodapé plastico;

— rodapé de graniting;
— rodapés de marmore e granito;
— rodapés de basalto;
— soleira de arddsia;
— soleira de madeira;
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— soleira de granitina;
— soleiras de marmore e granito; e
— soleiras de basalto.
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MODELO 1

MAO DE OBRA PROPRIA

QUADRO DEMONSTRATIVO MAO DE OBRA PROPRIA

Competencia Remuneracdo Valor da GPS FGTS Total Considerado
JAN RS 0,00
FEV RS 0,00
MAR RS 0,00
ABR RS 0,00
MaAl RS 0,00
JUN R$ 0,00
JUL R$ 0,00
AGO R$ 0,00
SET RS 0,00
ouT RS 0,00
NOV RS 0,00
DEZ RS 0,00

13° R$ 0,00

TOTAL ANO 20_

RS 0,00
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MODELO 2

QUADRO DEMONSTRATIVO DE NOTAS FISCAIS DE SERVICOS
QUADRO DEMONSTRATIVO NOTAS FISCAIS/DECLARAGOES DE SERVIGOS TOMADOS

NFS Comp Prestador Valor NF BC

155
R3 0,00

RE 0,00

R$ 0,00

R3 0,00

R3 0,00

R3 0,00

R3 0,00

TOTAL 20__

R$ 0,00

Obs: deverdo ser apresentados em quadros separados, por ano, as Notas Fiscais (e
Declaragfes de Servigos Tomados) emitidos no Municipio do Rio e as Notas Fiscais emitidas

fora do Municipio.
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